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3.1.2. Рабочая программа воспитателя, принятая на педагогическом совете и утвер-

жденная заведующим Учреждением (5 лет). 

3.1.3. Календарный план воспитательно-образовательной работы (5 лет). 

3.1.4. Расписание непосредственно организованной образовательной деятельности, 

утвержденное заведующим Учреждением (1 год).  

3.1.5. Организация жизнедеятельности воспитанников  в период учебного года и в 

летний период (режим дня), утвержденная заведующим Учреждением (1 год). 

3.1.6. Циклограмма работы воспитателя (1 год). 

3.2. Документация по работе с воспитанниками 

3.2.1. Журнал учета ежедневного посещения воспитанниками группы (5 лет). 

3.2.2. Лист здоровья воспитанников группы (до выбытия). 

3.2.3. Тетради индивидуальной работы с воспитанниками (1 год). 

3.2.4. Тетрадь взаимосвязи с учителем-логопедом (для воспитателей речевых групп) 

(до выбытия воспитанников).  

3.2.5. Сводные карты показателей развития воспитанников (до выбытия). 

3.2.6. Списки детей на кровати, шкафчики для полотенец и для одежды (1 год). 

3.2.7. Тетрадь утреннего фильтра (1 год). 

3.3. Документация по организации взаимодействия с родителями (законными пред-

ставителями) и семьями воспитанников 

3.3.1. Книга сведений о родителях (законных представителях) и воспитанниках (5 

лет). 

3.3.2. Журнал приема воспитанников (1 год). 

3.3.3. Тетрадь учета родительской оплаты за уход и присмотр за воспитанниками. 

3.3.4. Рекомендации по воспитанию и развитию детей (консультации, домашние за-

дания и т.д.). 

3.3.5. Протоколы групповых родительских собраний (1 год. Хранятся в методиче-

ском кабинете). 

3.4. Документация по повышению профессиональной компетентности воспитателя 

3.4.1. Должностная инструкция воспитателя (до замены новой). 

3.4.2. Квалификационные требования к должности «воспитатель» (постоянно). 

3.4.3. План самообразования. Материалы по самообразованию (5 лет). 

3.4.4. Портфолио воспитателя (постоянно, хранится в методическом кабинете). 

3.5. Документация по охране труда воспитателя и безопасности жизнедеятельности 

детей 

3.5.1. Инструкция по охране труда (до замены новой). 

3.5.2. Инструкция по охране жизни и здоровья детей (до замены новой). 

3.5.3. Журнал I ступени контроля по охране труда (1 год). 

3.6. Документация по оснащению и состоянию  группы 

3.6.1. Паспорт группы (до замены новым). 

3.6.2. Картотека дидактического, наглядного материала, методических разработок. 

3.6.3. Учет движения учебно-наглядного, игрового и спортивного оборудования. 

3.6.4. Инструкции, графики по обслуживанию игрового, учебно-наглядного обору-

дования (мытье игрушек, кварцевание помещений, маркировка мебели и т.д.). 

4. Контроль за ведением документации 

4.1. Контроль за ведением документации осуществляет заведующий, заместитель за-

ведующего по учебно-воспитательной работе, старший воспитатель, медицинская сестра, 

специалист по охране труда Учреждения. 

4.2. Обязательной проверкой является проверка документации к началу учебного го-

да с заполнением Листа анализа состояния документации воспитателя. 

4.3. Календарный план воспитательно-образовательной работы в группе ежемесячно 

согласуется заместителем заведующего по учебно-воспитательной работе и утверждается 

заведующим Учреждением. 
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